Funkcijos:
Koordinuoja mokinių priėmimą į gimnaziją ir klasių komplektavimą, 1–4 ir III–IV gimnazijos klasių ugdymo proceso organizavimą, vykdo tarptautinių ir nacionalinių mokinių pasiekimų patikrinimų organizavimą (TIMSS, PIRLS, NMPP, PUPP, brandos egzaminų), valstybinės kalbos kategorijų mokėjimo ir LR Konstitucijos pagrindų egzaminų vykdymą, duomenų suvedimą į KELTO sistemą, mokinių maitinimo ir pavėžėjimo organizavimą, pradinio, dorinio ugdymo, lietuvių kalbos, menų ir technologijų bei saugos mokytojų veiklą, kuruojamųjų dalykų mokytojų metodinių grupių veiklą, pedagogų kvalifikacijos tobulinimą, bendradarbiavimą su mokinių tėvais (globėjais, rūpintojais).
Koordinuoja neformalųjį mokinių švietimą, švenčių, žymių datų paminėjimų, tradicinių renginių, mokinių išvykų, kultūrinės bei pažintinės ir socialinės veiklos organizavimą.
